
แบบใบลาพักผอน 
 

เขียนที่ ……………………………………….... 
วันที่ ……… เดือน ………………. พ.ศ. ……... 

 
เร่ือง  ขอลาผักผอน 
(คําขึ้นตน) ………………………………… 
  ขาพเจา ………………………………………… ตําแหนง ……………………………………... 
สังกัด ……………………………………...…………………………………….…………………………………. 
มีวันลาพักผอนสะสม …………. วันทําการ มีสิทธิลาพักผอนประจําปนี้อีก 10 วันทําการ 
รวมเปน ………….. วันทําการ ขอลาพักผอนตั้งแตวันที่ ………………………………………………………….. 
ถึงวันที่ ………………………………………..…….. มีกําหนด ………… วัน ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดที่ 
………………………………...…………………………………….……………………………………………... 
 
           สถิติการลาในปงบประมาณนี ้           ขอแสดงความนับถือ 
 

     (ลงชื่อ) ………………………..…………. การ) (วันทําการ) (วันทําการ  
                              (…………………….……………) 
 

    ความเห็นผูบังคับบัญชา 
       ……………………………………………….. 

     …………………………………………………………  
     (ลงชื่อ) ……………………………………………….. 
     ตําแหนง ……………………………………………… 

ลามาแลว 
(วันทํา

ลาครั้งนี้ รวมเปน 

   
                         
(ลงชื่อ ………………………. ผูตรวจสอบ 
ตําแหนง ………………………………… 
 วันที่ ……………………………. 

      
      วันที่ …………………………………… 

      คําสั่ง 
        อนุญาต  ไมอนุญาต 
       ……………………………………………….. 
      ………………………………………………………… 
      (ลงชื่อ) ……………………………………………….. 
      ตําแหนง ……………………………………………… 
       วันที่ ……………………………………        


